本科教学试卷装订要求及顺序
   (1) 课程教学大纲（不要与试卷装订在一起，放在外面）
（2）学生考试的原始试卷；

（3）试卷标准答案及详细评分标准；

（4）课程考试成绩统计表与试卷分析；
（5）考试成绩单；

（6）学生的平时成绩单；
（7）如学生成绩中含平时或其他成绩，需提供计算方法及数据；
（8）如被抽查课程曾经有学生要求复核成绩并修改成绩，请提供详细处理结果；
（9）学生答卷（按照学生成绩单顺序装订）；
（10）考场学生考试名单（必须学生签名）、考场记录表。
提醒：试卷装订封皮辛苦在学院3#256办公室领取，谢谢！
