北京理工大学机电学院
公共实验平台使用申请的相关说明
为进一步加强我院实验室公共平台使用管理，提高各公共实验平台开放共享与使用率，为校内外单位相关教学科研的开展提供更有力的支撑，自2017年5月8日起，针对相关环节形成措施如下：
（1）公共平台或设备机组开放共享申请
凡纳入开放共享平台的实验室或设备机组，需填报《北京理工大学仪器设备开放服务独立核算账户申请表》（附件1）和《北京理工大学大型仪器设备开放共享申请表》（附件2），由学院实验室与设备专家委员会评审通过后上报，经由学院、实验室与设备管理处批准后，在财务处建立开放服务独立核算资金账户。
（2）公共平台使用、危险物品存放及领用
在我校中关村校区、西山实验区、东花园实验基地和山东联合研究基地等公共实验区开展教学科研实验与测试，根据需求填写《北京理工大学机电学院仪器设备使用申请表》（附件3）、如涉及危险物品操作的实验，需填写《北京理工大学机电学院公共平台（或涉及危险品仪器设备）使用申请表》（附件4），《北京理工大学机电学院危险物品领用单》（附件5）、《北京理工大学机电学院实验安全承诺书》（附件6），如在东花园实验基地存放实验用危险物品，《北京理工大学机电学院东花园实验基地危险物品存放安全承诺书》（附件7），《北京理工大学机电学院公共平台临时建筑/设施申请表》（附件8），如需使用公车前往外场开展实验的，填写《北京理工大学机电学院教学实验公务用车使用申请表》（附件9），如前往东花园实验基地，填写《北京理工大学机电学院东花园实验基地通行证领用申请表》（附件10），经学院实验与仿真中心审批通过后方可开展实验。如需实验与仿真中心人员赴外场提供测试技术服务的，需填写并提交《北京理工大学机电学院外场试验技术服务申请表》（附件11），经实验室、学院实验与仿真中心和主管副院长审批后执行。相关文件按照表格中备注的交由各方留存备份。
（3）公共平台使用收费
根据各实验室关于开放共享平台的使用收费细则，校内由申请人或实验项目负责人填写《北京理工大学仪器设备开放协作实/试验协议书》（附件12），校外填写《北京理工大学仪器设备开放协作实试验合同》（附件13），同时附《北京理工大学仪器设备开放协作实/试验费用结算单》（附件14），由学校财务处统一收取，校外人员可由财务处统一开具测试费发票，按规定代扣相关费用。
（4）经费使用及差旅报销
经费使用需填写《北京理工大学机电学院设备开放运行经费使用申请表》（附件15），由学院实验与仿真中心和学院实验室主管院长签字审核，单笔支出大于5000元的经费使用，需经学院院长审核。赴东花园实验基地开展实验的差旅费报销，除学校财务处《出差申请表》外，还需填写还需填写《自驾出差报销单和自驾出差申请表》（附件16）、《北京理工大学机电学院东花园实验基地出差人员证明表》（附件17），报账单后附《北京理工大学至东花园实验基地驾驶路线图》（附件18）。
（5）相关负责人
教学实验中心联系人：李越，68914012，3#楼110
爆炸国重实验中心联系人：王文杰，68913311，重点楼101
引信国防重实验联系人：毛瑞芝，68914867，9#522
灵巧武器联系人：王强，68915076，9#107
水下武器联系人：朱炜，62122512，图书馆东侧临建楼C栋214
机器人所联系人：高峻峣，13522547229，国防科技园6#604
西山实验区联系人：王文杰、林江，68913311，重点楼101

国重中关村校区平台联系人：王永强，68914642，重点楼东侧地下靶道

东花园实验基地联系人：刘瀚，68913311，重点楼101
公车及东花园实验基地通行证联系人：白文志，68914642，重点楼东侧地下靶道
（6）相关附件
                                                  机电学院
                                           2017年11月1日
